
Présentation de la formation
En 2 journées, découvrez comment créer des supports de communication impactants à l'aide
d'un outil facile à prendre en main : CANVA.

Pré-requis & Participants
Aucun prérequis, ouvert à tous - Niveau Facile / Formation individuelle ou en groupe.
Des outils, supports et exercices pédagogiques seront proposés.

Public
Artisans, Chef d’entreprise, conjoints & salariés.

Objectifs
Manipuler un outil de création de visuels 
Créer un visuel professionnel de A à Z 
Exporter et imprimer un support publicitaire 

2 journée de 7 heures

14 heures

30
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JOUR 2 - MATIN : Export & Impression
- Exporter un document en PDF 
- Partager un document avec des collaborateurs 
- Exporter un PDF pour impression haute qualité 
- Exporter au formation image : PNG ou JPG 
- Les éléments à envoyer à l'imprimeur 

JOUR 2 – APRES-MIDI : Aller plus loin 
- Intégrer des polices personnalisées 
- Partager son compte CANVA 
- Importer sa charte graphique personnalisée 
- Synchroniser Google Drive 
- Publier sur les réseaux sociaux avec CANVA

Programme

JOUR 1 - MATIN : La puissance de l'outil CANVA
- Présentation de l'outil utilisé 
- Découverte des possibilités : Communication Print,
Web, Vidéo...
- Choix de l'offre et configuration de l'espace de travail
- Upload d'éléments personnels 
- Recherche de contenus visuels 

JOUR 1 – APRES-MIDI : Connaître les principes
de base 
- Créer un support publicitaire simple
- La gestion des éléments CANVA
- Le choix d’un type de composition parmi les modèles
- Les règles de mise en page 
- Les bonnes pratiques d'utilisation



Formation création de supports publicitaires avec Canva
Déroulé pédagogique journée 1

Durée
Intitulé de
Séquence

Objectifs de la
séquence

Contenus / Activités
Modalités

pédagogiques
Moyens

Pédagogiques
Modalités de

secours

30min
Introduction du

programme de la
journée

Accueillir les participant
Introduire la journée

Accueil des participants
Tour de table des participants
Émargements et Questionnaire 

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants

Salle de formation
Vidéoprojecteur
Fiches émargements
Questionnaire entrée

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 La puissance de
l'outil CANVA

Manipuler un outil de
création de visuels

Découverte des possibilités 
Recherche de contenus
Choix de l'offre

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 La puissance de
l'outil CANVA

Manipuler un outil de
création de visuels

nscription
Création d'un premier visuel 
Découverte des outils

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations
Exercices pratiques

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

PAUSE DEJEUNER

1h30 Connaître les
principes de base 

Manipuler un outil de
création de visuels

Le choix des types de composition
Les règles de mise en page 
choisir un modèle

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Connaître les
principes de base 

Manipuler un outil de
création de visuels

Options avancées de canva
L'intérêt de l'offre payante
Bonnes pratiques

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

30min
Conclusion du

Module &
préparation de la

2ème journée

Valider les acquis 
Conclure le module
Evaluer la satisfaction
des participants

Tour de table, bilan collectif 
de la Journée
Émargements

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Bilan collectif oral

Vidéoprojecteur
Feuilles émargement

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

Déroulé pédagogique journée 2

Durée
Intitulé de
Séquence

Objectifs de la
séquence

Contenus / Activités
Modalités

pédagogiques
Moyens

Pédagogiques
Modalités de

secours

30min
Introduction du

programme de la
journée

Accueillir les participant
Introduire la journée

Accueil des participants
Tour de table des participants
Émargements et Questionnaire 

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants

Salle de formation
Vidéoprojecteur
Fiches émargements
Questionnaire à chaud

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Export & Impression

Créer un visuel
professionnel de A à Z 
Exporter et imprimer un
support publicitaire

Exporter au format image 
Exporter au format PDF
Exporter pour l'impression

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Export & Impression

Créer un visuel
professionnel de A à Z 
Exporter et imprimer un
support publicitaire

Partage de document 
Travail collaboratif
Sauvegarde

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

PAUSE DEJEUNER

1h30 Aller plus loin 

Créer un visuel
professionnel de A à Z 
Exporter et imprimer un
support publicitaire

Synchronisation Google Drive
Application mobile Canva

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Aller plus loin 

Créer un visuel
professionnel de A à Z 
Exporter et imprimer un
support publicitaire

Importer des polices 
Importer sa charte graphique 
Programmer des publications

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

30min
Conclusion du

Module &
préparation de la

2ème journée

Valider les acquis 
Conclure le module
Evaluer la satisfaction des
participants

Tour de table, bilan collectif 
de la Journée
Émargements

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Bilan collectif oral

Vidéoprojecteur
Feuilles émargements
Questionnaire de fin

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.


