
Présentation de la formation
Vous possédez un site réalisé sous le CMS Wordpress et vous souhaitez apprendre à le gérer vous-même ?
Cette formation dédiée à la gestion d'un site wordpress vous permettra d'acquérir les compétences de base
nécessaires à la gestion globale de votre site web.

Pré-requis & participants
Aucun prérequis, ouvert à tous - Niveau Moyen / Formation individuelle ou en groupe.
Des outils, supports et exercices pédagogiques seront proposés.

Public
Artisans, Chef d’entreprise, conjoints & salariés

Objectifs
- Mettre à jour Wordpress et ses extensions
- Modifier le menu de votre site wordpress
- Créer des pages et modifier les contenus 
- Modifier l'apparence d'un site web

Programme

JOUR 1 - MATIN : Mises à jour, Nettoyage & sauvegardes
- L'intérêt d'un site web à jour 
- Mises à jour des extensions, thèmes, Wordpress..
- Nettoyage des contenus obsolètes 
- Sauvegardes automatiques du site web
- L'importance du suivi des statistiques 

JOUR 1 – APRÈS-MIDI : Création de pages & mise à jour de contenus existants
- Accéder aux contenus existants
- Modifier les textes, images, boutons, liens...
- Optimiser les contenus pour Google (SEO)
- Créer de nouvelles pages 
- Créer et alimenter un blog 
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Formation gestion de site WordPress

1  journées de 7 heures

7  heures
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Formation gestion de site WordPress
Déroulé pédagogique journée 1

Durée
Intitulé de
Séquence

Objectifs de la
séquence

Contenus / Activités
Modalités

pédagogiques
Moyens

Pédagogiques
Modalités de

secours

30min
Introduction du

programme de la
journée

Accueillir les participant
Introduire la journée

Accueil des participants
Tour de table des participants
Émargements et Questionnaire 

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants

Salle de formation
Vidéoprojecteur
Fiches émargements
Questionnaire entrée

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Mises à jour &
sauvegardes

Mettre à jour son site 
Sauvegarder son site 

Mise à jour de Wordpress 
Mise à jour des extensions 
Mise à jour des thèmes 
Mise en place de Sauvegardes
automatique

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Nettoyage &
statistiques

Nettoyage du site 
Comprendre les
statistiques

Nettoyage des extensions 
Nettoyage de la base de données 
Installation d'une extension statistiques

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

PAUSE DEJEUNER

1h30 Modifier ou créer
des contenus

Modifier une page 
Créer une page 
Créer un article de blog

Modification de pages existantes 
Intégration de contenus 
Création de nouvelles pages 
Création d'un blog 
Création d'articles de blog 

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 
Diaporama

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

1h30 Optimiser pour
Google

Comprendre les enjeux
du référencement 

Démonstration de création d'une page
optimisée pour Google 
Les points importants du 

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

Vidéoprojecteur
Ordinateur 

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.

30min
Conclusion du

Module &
préparation de la

2ème journée

Valider les acquis 
Conclure le module
Evaluer la satisfaction
des participants

Tour de table, bilan collectif 
de la Journée
Émargements

Face à Face / Diaporama
Échanges avec participants
Bilan collectif oral

Vidéoprojecteur
Feuilles émargements
Questionnaires de fin

Séquence  Obligatoire
pas de modalité de

secours possible.


