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Présentation de la formation

Google
Sheets

La formation Google Sheets Niveau 2 vous apprendra a maitriser les fonctionnalités avancées du
tableur de la suite Google. Véritable alternative a Excel, découvrez comment utiliser un tableur de

maniére avancée.

Pré-requis g Participants

Aucun prérequis, ouvert a tous - Niveau Moyen / Formation individuelle ou en groupe.
Des outils, supports et exercices pédagogiques seront proposés.

Puplic

Artisans, Chef d’entreprise, conjoints & salariés

Objectifs
« Concevoir des tableaux d'analyse de données
« Construire des formules de calculs avancés
« Collaborer a partir de documents Google Sheets
« Analyser et combiner des données en exploitant
des tableaux croisés dynamiques.

Programme

JOUR 1 - MATIN : Exploiter les données de Google Sheets

Trier des données sur une feuille de calcul
Valider des données dans le tableur
Scinder du texte en colonne

Utiliser des filtres et des vues filtrées
Eliminer des doublons dans une liste

Modalités dExécution
Formation synchrone en présentiel
ou a distance

Modalités de suividencadrement et
dévaluation

Questionnaire d’entrée, a chaud, fin de
formation - Exercices pratiques & QCM
Colt

En groupe : a partir de 175€/journée
Individuelle : a partir de 350€/journée

'I hEUres _

Création de tableaux croisés dynamiques avec l'outil "Explorer"

Modification d'un tableau croisé dynamique

Les solutions de calculs dans les tableaux croisés dynamiques

JOUR 1 - APRES-MIDI : Partage & fonctions de calculs avancés

Partager ses tableaux

Travailler avec I'historique des versions
Verrouiller des plages et feuilles

Collaborer de maniere asynchrone ou simultanée

Révision de la notion de références relatives / absolues

Utiliser SUM, AVERAGE, SUBTOTAL
Utiliser IF, SUMIF et COUNTIF
Les recherches VLOOKUP et HLOOKUP

Les liaisons entre fichiers avec la fonction IMPORTRANGE

‘9// /
wer //////

Les s dune résence web aptmae.

89

WEB KIZ AGENCY - ARNAUD LASSALLE EI | 06.19.69.10.90 | arnaud@web-kiz.com | www.formation-web-var.fr | SIRET: 80843586100055 | Organisme de formation N°76341185134



Déroulé pédagogique journée 1

Durée

Intitulé de
Séguence

Objectifs de la
séguence

Contenus / Activités

Modalités
pédagogiques

Moyens
Pédagogiques

Modalités de
secours

30min

Introduction du
programme de la
journée

Accueillir les participant
Introduire la journée

Accueil des participants
Tour de table des participants
Emargements et Questionnaire

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants

o Salle de formation

o Vidéoprojecteur

e Fiches émargements
e Questionnaire entrée

Séguence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible.

1h30

Eploiter des
données Google
Sheets

Concevoir des tableaux
d'analyse de données

Tri, validation de données
Filtres & vues

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants
Démonstrations

o Vidéoprojecteur
e Ordinateur
e Diaporama

Séquence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible.

1h30

Eploiter des
données Google
Sheets

Concevoir des tableaux
d'analyse de données
Analyser et combiner
des données de TCD

Création & Modification d'un document
et d'un tableau croisé dynamique

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants
Démonstrations

Exercices pratiques

o Vidéoprojecteur
e Ordinateur
e Diaporama

Séquence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible

PAUSE DEJEUNER

1h30

La collaboration

Collaborer a partir des
documents Google
Sheets

Partager ses tableaux
Verrouiller et collaborer
Révisions et références

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants
Exercices pratiques
Démonstrations

e Vidéoprojecteur
o Ordinateur
e Diaporama

Séquence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible.

1h30

Découverte des
formules avancées

Construire des formules
de calculs avancés

Les formules avancées

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants
Démonstrations

* Vidéoprojecteur
o Ordinateur

Séquence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible.

30min

Conclusion du
Module &
préparation de la
2éme journée

Valider les acquis
Conclure le module
Evaluer la satisfaction
des participants

Tour de table, bilan collectif
de laJournée
Emargements

Face a Face / Diaporama
Echanges avec participants
Bilan collectif oral

e Vidéoprojecteur
o Feuilles émargement

Séqguence Obligatoire
pas de modalité de
secours possible.
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